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TToo,,  
  
SShhrrii  PP..KK..  PPuurrwwaarr  
CCMMDD  BBSSNNLL,,  
BBhhaarraatt  SSaanncchhaarr  BBhhaawwaann,,  
HH..CC..  MMaatthhuurr  LLaannee,,  JJaannppaatthh,,  
NNeeww  DDeellhhii  ––  111100  000011      
  
SSiirr,,    
  
SSuubb::  --  SSiiddee--lliinniinngg  ooff  tthhee  NNoonn--EExxeeccuuttiivveess  iinn  tthhee  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff  EE--OOffffiiccee  ––  rreeqquueessttiinngg  ttoo  ttaakkee  nneecceessssaarryy  

rreemmeeddiiaall  aaccttiioonn  ––  rreegg..  
  

WWee  wwoouulldd  lliikkee  ttoo  bbrriinngg  tthhee  ffoolllloowwiinngg  sseennssiittiivvee  iissssuuee  ttoo  yyoouurr  kkiinndd  nnoottiiccee,,  ffoorr  ffaavvoouurr  ooff  yyoouurr  kkiinndd  iinntteerrvveennttiioonn  
aanndd  nneecceessssaarryy  aaccttiioonn..  
  

BBSSNNLL  MMaannaaggeemmeenntt  hhaass  ddeecciiddeedd  ttoo  iinnttrroodduuccee  EE--ffiilliinngg  iinn  AAddmmiinniissttrraattiivvee  OOffffiicceess,,  wwiitthh  tthhee  oobbjjeeccttiivvee  ooff  ppuuttttiinngg  
iinn  ppllaaccee  ppaappeerrlleessss  ooffffiiccee..  TThhee  pprreelliimmiinnaarryy  wwoorrkkss  iinn  tthhiiss  ccoonnnneeccttiioonn  aarree  ggooiinngg  oonn..  EExxeeccuuttiivveess  aarree  ggiivveenn  oonnlliinnee  
ttrraaiinniinngg,,  tthhrroouugghh  tthhee  ccoonncceerrnneedd  RRTTTTCCss..  HHoowweevveerr,,  tthhee  NNoonn--EExxeeccuuttiivveess  aarree  ttoottaallllyy  ssiiddeelliinneedd  iinn  tthhiiss  pprroocceessss..  
WWee  ffeeeell  tthhaatt,,  tthhiiss  iiss  nnootthhiinngg  bbuutt  aa  sstteepp  ttoo  ssiiddeelliinnee  tthhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  SSttaaffff  ffrroomm  tthheeiirr  oowwnn  wwoorrkk  ppllaacceess..    
  

TThhee  eerrssttwwhhiillee  TTOOAA//SSrr..TTOOAAss  ((nnooww  rreeddeessiiggnnaatteedd  aass  JJOOAA,,  SSOOAA,,  AAOOSS,,  aanndd  OOSS))  aarree  ppuurreellyy  nnoonn--tteecchhnniiccaall  ccaaddrreess  
aanndd  aarree  ppoosstteedd  iinn  tthhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  OOffffiicceess,,  aass  ppeerr  tthhee  RReeccrruuiittmmeenntt  RRuulleess..  NNooww,,  oonn  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff  EE--
FFiilliinngg,,  tthhee  dduuttiieess  aassssiiggnneedd  ttoo  tthhee  NNoonn--EExxeeccuuttiivveess  aarree  nnootthhiinngg  bbuutt,,  ““ssccaannnniinngg  tthhee  ddooccuummeennttss  aanndd  rreeaarrrraannggiinngg  
tthhee  ffiilleess””  eettcc..  TThhiiss  cclleeaarrllyy  iinnddiiccaatteess  tthhaatt  tthhee  aabboovvee  mmeennttiioonneedd  ccaaddrreess  hhaavvee  bbeeeenn  ccoonnvveerrtteedd  iinnttoo  GGrroouupp  DDss,,  
wwoorrkkiinngg  aass  aassssiissttaannttss  ttoo  tthhee  nneewwllyy  rreeccrruuiitteedd  JJAAOOss,,  JJTTOOss  aanndd  SSDDEEss,,  wwhhoo  aarree  ppoosstteedd  iinn  tthhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  
OOffffiicceess..      
  

TThhee  sseenniioorr  mmoosstt  ooffffiicciiaallss  hhaavviinngg  mmoorree  tthhaann  3300  yyeeaarrss  ooff  sseerrvviiccee,,  wwiitthh  ssuuffffiicciieenntt  kknnoowwlleeddggee  iinn  RRuulleess  aanndd  
RReegguullaattiioonnss  aanndd  OOffffiiccee  aaddmmiinniissttrraattiioonn,,  aarree  nnoott  ggiivveenn  aannyy  iimmppoorrttaannccee  iinn  tthhee  EE--FFiilliinngg  ssyysstteemm..  NNooww  tthheessee  
ccaaddrreess  aarree  ttoottaallllyy  ssiiddeelliinneedd  ffrroomm  tthheeiirr  rroouuttiinnee  wwoorrkkss..  TThheeyy  aarree  nnoott  aallllootttteedd  wwiitthh  sseeppaarraattee  ppaasssswwoorrdd..  TThheeyy  
hhaavvee  ttoo  ddeeppeenndd  uuppoonn  tthheeiirr  ccoonnttrroolllliinngg  ooffffiicceerrss,,  ffoorr  sshhaarriinngg  tthhee  ppaasssswwoorrdd..  AAss  aa  rreessuulltt  ooff  tthhiiss,,  tthhee  cclleerriiccaall  
ssttaaffffss  aarree  ffaacceedd  wwiitthh  aann  eemmbbaarrrraassssiinngg  ssiittuuaattiioonn  iinn  tthheeiirr  ooffffiicceess..  
  

TThhee  ddeettaaiillss  ooff  tthhee  nnaattuurree  ooff  wwoorrkkss  iinn  GGeenneerraall//SSttaaffff//EEssttaabblliisshhmmeenntt//ccaasshh  AAccccoouunnttss//TTRRAA//PPllaannnniinngg//  LLaanndd  &&  
BBuuiillddiinngg  //CCoommmmeerrcciiaall//LLeeggaall//  CCSSCCss  aarree  aattttaacchheedd  hheerreewwiitthh  ffoorr  yyoouurr  kkiinndd  iinnffoorrmmaattiioonn..  FFrroomm  tthhiiss  iitt  iiss  ccrryyssttaall--
cclleeaarr  tthhaatt,,  tthhee  CClleerriiccaall  ssttaaffffss  aarree  ccaappaabbllee  ttoo  ddoo  tthhee  OOffffiiccee  wwoorrkkss..  WWhheenn  EERRPP//SSAAPP  &&  CCDDRR  wweerree  iinnttrroodduucceedd,,  
nnoott  aa  ssiinnggllee  ppaasssswwoorrdd  wwaass  ggiivveenn  ttoo  tthhee  NNoonn--EExxeeccuuttiivvee..  TThheeyy  aarree  ddiirreecctteedd  ttoo  wwoorrkk  bbyy  sshhaarriinngg  tthhee  ppaasssswwoorrdd  
ooff  tthhee  EExxeeccuuttiivveess..  
  

TThheerreeffoorree,,  wwee  eeaarrnneessttllyy  uurrggee  uuppoonn  yyoouu  ttoo  kkiinnddllyy  rreevviissiitt  tthhiiss  iissssuuee  aanndd  ttoo  ttaakkee  nneecceessssaarryy  rreemmeeddiiaall  sstteeppss,,  ssoo  
tthhaatt  tthhee  NNoonn--EExxeeccuuttiivveess  bbeelloonnggiinngg  ttoo  JJOOAA,,  SSOOAA,,  AAOOSS,,  aanndd  OOSS  ccaaddrreess  aarree  nnoott  aalliieennaatteedd  iinn  tthheeiirr  oowwnn  wwoorrkk  
ppllaacceess..  WWee  hheerreeuunnddeerr  ffuurrnniisshh  tthhee  ddeettaaiillss  ooff  vvaarriioouuss  aaccttiivviittiieess  bbeeiinngg  ccaarrrriieedd  oouutt  bbyy  tthhee  eemmppllooyyeeeess  bbeelloonnggiinngg  
ttoo  tthhee  aaffoorreemmeennttiioonneedd  ccaaddrreess,,  wwhhoo  aarree  ppoosstteedd  iinn  tthhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  OOffffiicceess..    

  
II..  EEssttaabblliisshhmmeenntt  SSeeccttiioonn..  

11..  SSeerrvviiccee  BBooookk  EEnnttrryy  
22..  TTrraannssffeerr,,  ppoossttiinngg  rreelliieevviinngg  aanndd  jjooiinniinngg  
33..  NNEEPPPP//EEPPPP  rreellaatteedd  wwoorrkkss  
44..  PPaayy  ffiixxaattiioonn  
55..  AAnnnnuuaall  IInnccrreemmeenntt  



66..  HHeeaalltthh  ccaarrdd  rreellaatteedd  wwoorrkkss  
77..  SSeerrvviiccee  vveerriiffiiccaattiioonn  
88..  PPaayy  aannoommaallyy  
99..  SSuuppeerraannnnuuaattiioonn  RReettiirreemmeenntt::  ((aa))  iissssuuee  ooff  ppeennssiioonn  ffoorrmmss  ((bb))  ccaallccuullaattiioonn  ooff  ppeennssiioonn  ((cc))  lleeaavvee  

eennccaasshhmmeenntt  ((dd))  DDCCRRGG  GGSSLLIISS,,  GGPPFF  
1100..  HHBBAA  rreellaatteedd  wwoorrkkss  ((aa))  RReettuurrnn  ooff  HHBBAA  ddooccuummeennttss,,  pprreeppaarriinngg  iissssuuee  rreelleeaassee  cceerrttiiffiiccaattee  ((bb))ggeettttiinngg  

rreelleeaassee  cceerrttiiffiiccaattee  ffrroomm  CCCCAA  ((cc))  IIssssuuiinngg  lleetttteerr  ttoo  ccoonncceerrnneedd  SSuubb  RReeggiissttrraarrss  ffoorr  mmoorrttggaaggee  rreelleeaassee  
1111..  DDeeaatthh  iinnttiimmaattiioonn  ttoo  CCCCAA  
1122..  PPeennssiioonn  AAddaallaatthh  ccaasseess  
1133..  AAuuddiitt  OObbjjeeccttiioonn..  

  
IIII..  SSttaaffff  SSeeccttiioonn//LLeeggaall  SSeeccttiioonn::  

11..  TTrraannssffeerr  &&  PPoossttiinngg  ooff  ssttaaffff  iinn  aallll  ccaaddrreess  
22..  PPrreeppaarraattiioonn  ooff  vvaarriioouuss  ssttaatteemmeenntt  ooff  CCiirrccllee//CCOO  OOffffiicceess  
33..  DDeeppuuttaattiioonn  oorrddeerr  ffoorr  ttrraaiinniinngg  //ootthheerr  ppuurrppoossee  
44..  AAuutthhoorriissaattiioonn  lleetttteerr  ffoorr  BBSSNNLL  MMRRSS  ttrreeaattmmeenntt  
55..  CCoouurrtt  CCaassee,,  pprreeppaarriinngg  vvaakkkkaallaatt,,  ssuubbmmiissssiioonn  ooff  ssttaatteemmeenntt  
66..  RRTTII  AAcctt--  rreeppllyyiinngg  OOnn  lliinnee  &&  ddiirreecctt  rreeqquueesstt  
77..  MMoonntthhllyy  ssttaatteemmeenntt  ooff  RRTTII  aanndd  CCoouurrtt  CCaasseess  

  
IIIIII..  CCaasshh  AAccccoouunnttss//EEssttaabblliisshhmmeenntt  AAccccoouunnttss::  

11..  PPaayy  FFiixxaattiioonn  
22..  PPaayy  FFiixxaattiioonn//GGeenneerraall  CCoorrrreessppoonnddeennccee  
33..  TTAA  BBIILLLL  TTAA//LLTTCC  GGeenneerraall  ccoorrrreessppoonnddeennccee  
44..  TTrraannssffeerr  TTAA  FFiillee  
55..  KKSSFFEE  rreellaatteedd  FFiillee  
66..  PPAAYY  CCeerrttiiffiiccaattee  FFiillee  
77..  NNoo  DDuuee  CCeerrttiiffiiccaattee  
88..  GGTTII  FFiillee  
99..  CCuurrtt  CCaassee  FFiillee  
1100..  LLPPCC  IINN//OOUUTT  FFiillee  
1111..  PPLLPPCC  cclleeaarraannccee  FFiillee  
1122..  HHBBAA  GGeenneerraall  CCoorrrreessppoonnddeennccee  
1133..  PPaayy  BBiillll  FFiillee  
1144..  MMeeddaall  BBiillll  SSttaaffff//RReettiirreeeess  
1155..  MMeeddiiccaall  IInnddoooorr//OOuutt  DDoooorr  
1166..  GGeenneerraall  ccoorrrreessppoonnddeennccee  ooff  aallll  MMeeddiiccaall  ffiilleess  
1177..  GGPPFF  ffiinnaall  PPaayymmeenntt  SSuuppeerraannnnuuaattiioonn//VVRRSS  
1188..  GGPPFF  FFiinnaall  ppaayymmeenntt  ––  ddeeaatthh  ccaassee  
1199..  EEPPFF  RReettiirreemmeenntt//DDeeaatthh  
2200..  GGPPFF  AA  TT  IINN  //GGPPFF  AA  TT  OOUUTT  
2211..  LLIICC//  PPLLII  aaddddiittiioonn//ddeelleettiioonn  
2222..  GGeenneerraall  ccoorrrreessppoonnddeennccee  oonn  UUnniioonn  mmaatttteerrss  
2233..  GGeenneerraall  ccoorrrreessppoonnddeennccee  oonn  PPLLII  
2244..  PPrrooffeessssiioonnaall  TTaaxx  FFiillee  
2255..  GGeenneerraall  ccoorrrreessppoonnddeennccee  oonn  PPrrooffeessssiioonnaall  TTAAXX  
2266..  GGeenneerraall  ccoorrrreessppoonnddeennccee  oonn  PPrrooffeessssiioonnaall  oonn  IInnccoommee  TTAAXX  
2277..  PP&&TT  AAuuddiitt  FFiillee  

  
IIVV..  CCAA  sseeccttiioonn::  

11..  IIFFAA  TTrraannssffeerr  ddaattaa  eennttrryy  iinn  SSAAPP  ddaaiillyy  bbaassiiss  
22..  MMaaiinnttaaiinn  CChheeqquuee  RReeggiisstteerr  ((DDaayy  wwiissee  PPMMSS  ddaattaa  ddoowwnnllooaadd  ffrroomm  CCDDRR))  
33..  DDaattaa  eennttrryy  iinn  SSAAPP  ffoorr  RRTTGGSS  ppaayymmeennttss  ddaaiillyy  BBaassiiss  
44..  DDoowwnnllooaadd  tthhee  bbaannkk  ssttaatteemmeenntt  ooff  ccoolllleeccttiioonn  bbaannkkss  tthhrroouugghh  oonnlliinnee  bbaannkkiinngg  ssyysstteemm  ddaallllyy  bbaassiiss  
55..  AAllll  bbaannkk  rreellaatteedd  ccoorrrreessppoonnddeennccee  

  
  



VV..  CCaasshh  AAccccoouunnttss::  
11..  CCoolllleettiinngg  CCaasshh  aanndd  cchheeqquuee  ((LLCCOO  ppaayymmeenntt,,  QQuuaarrtteerr  rreenntt,,  RRTTII))  tthhrroouugghh  ccaasshh  ccoouunntteerr  aatt  AAOO  CCaasshh  

SSeeccttiioonn  aanndd  rreemmiitttteedd  ttoo  bbaannkk  ddaaiillyy..  
22..  RReettuurrnn  cchheeqquuee  ccoolllleeccttiinngg  ffrroomm  bbaannkk  aanndd  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  AAOOTTRRCCCC  ffoorr  rreevveerrssee  tthhee  PPMMSS  eennttrryy  
33..  MMaaiinnttaaiinn  CCaasshh  BBooookk  
44..  AAllll  ddiissppaattcchhiinngg  wwoorrkkss  iinn  bbootthh  sseeccttiioonnss  

  
VVII..  PPllaannnniinngg  SSeeccttiioonn//  LLaanndd  &&  BBuuiillddiinngg  

11..  EExxeeccuuttiioonn  ooff  LLeeaassee  AAggrreeeemmeenntt  oonn  BBuuiillddiinngg  aanndd  MMoobbiillee  TToowweerr  
22..  PPaayymmeenntt  ooff  bbuuiillddiinngg  rreenntt//bbuuiillddiinngg  pprrooppeerrttyy  TTAAXX  //TToowweerr  TTaaxx  eettcc  ttoo  LLooccaall  bbooddiieess  
33..  MMoonntthhllyy  ssttaatteemmeenntt  
44..  CCoouurrtt  CCaasseess  rreellaatteedd  llaanndd  &&  bbuuiillddiinngg  ,,  LLAARR  ccoommppeennssaattiioonn  eettcc  
55..  PPrreeppaarraattiioonn  ooff  ccoouunntteerr  ssttaatteemmeennttss  oonn  CCoouurrtt  CCaasseess  
66..  PPrroocceessssiinngg  ooff  EExxtteerrnnaall  PPllaanntt  MMaaiinntteennaannccee  CCoonnttrraaccttoorrss  bbiillll  
77..  CCaalllliinngg  TTeennddeerr  aanndd  ffiinnaalliizzaattiioonn  
88..  BBiillll  pprroocceessssiinngg  ooff  MMMM  sseeccttiioonn  

  
VVIIII..  CCiivviill//EElleeccttrriiccaall  WWiinngg  

11..  WWoorrkkss  rreellaatteedd  ttoo  EExxtteerrnnaall  pprroojjeecctt  wwoorrkkss  --  CCiivviill  &&  EElleeccttrriiccaall  DDiivviissiioonnss  wwoorrkkss  
22..  AAnnnnuuaall  MMaaiinntteennaannccee  ooff  DDeeppaarrttmmeennttaall  bbuuiillddiinnggss//SSttaaffff  QQuuaarrtteerrss  
33..  AAtttteennddiinngg  UUrrggeenntt  rreeppaaiirr  wwoorrkkss  CCiivviill//EElleeccttrriiccaallss  wwoorrkkss  

  
VVIIIIII..  CCuussttoommeerr  SSeerrvviiccee  CCeennttrree//CCoommmmeerrcciiaall  SSeeccttiioonn  

11..  SSIIMM  SSaalleess  
22..  IIssssuuee  ooff  DDuupplliiccaattee  SSIIMM//CC  TTOOPP  UUPP  
33..  PPMMSS  CCaasshh  CCoouunntteerr  ––  tteelleepphhoonnee  bbiillll  ccoolllleeccttiioonn  
44..  DDSSAA  SSttoocckk  
55..  CCoommmmeerrcciiaall  wwoorrkkss--  TTeelleepphhoonnee  NNPPCC  //FFTTTTHH//BBrrooaadd  BBaanndd  aapppplliiccaattiioonnss  
66..  TTeelleepphhoonnee  ttrraannssffeerr//sshhiifftt  
77..  LLaanndd  pphhoonnee  cclloossuurree  aanndd  rreellaatteedd  wwoorrkkss  
88..  PPuubblliicc  ggrriieevvaanncceess  

  
IIXX..  TTeelleepphhoonnee  RReevveennuuee  AAccccoouunnttiinngg  WWiinngg  

11..  IIssssuuee  TTeelleepphhoonnee  BBiillllss  
22..  RReevveennuuee  CCoolllleeccttiioonn//IIssssuuee  ooff  nnoottiiccee  ffoorr  OOuuttssttaannddiinngg  dduueess  ccoolllleeccttiioonn  
33..  AAccccoouunntt  FFiinnaalliizzaattiioonn  
44..  DDeeffaauulltteerrss  NNoottiiccee  
55..  CCoolllleeccttiioonn  oouuttssttaannddiinngg  dduueess  
66..  CCoouurrtt  CCaasseess  
77..  RReeffuunndd  ooff  TTeelleepphhoonnee  DDeeppoossiitt  

  
XX..  CCMMTTSS  

11..  BBuullkk  SSaalleess  ooff  SSIIMM  
22..  BBuullkk  SSaallee  ooff  CC--TTOOPP  UUPP  
33..  CCAAFF  vveerriiffiiccaattiioonn  

  
XXII..  MMaarrkkeettiinngg  SSeeccttiioonn::  

11..  AAllll  mmaarrkkeettiinngg  aaccttiivviittiieess  
22..  LLaanndd  PPoonnee//FFTTTTHH//BBrrooaaddbbaanndd  SSMMII  ssaalleess  
33..  AArrrraannggiinngg  MMeellaass  
44..  EEnnrroollmmeenntt  ooff  NNeeww  LLCCOOss  

  
XXIIII..  GGeenneerraall  SSeeccttiioonn::  

11..  PPrroocceessssiinngg  ooff  SSwweeeeppiinngg  aanndd  CClleeaanniinngg  bbiillllss  aanndd  MMaann  ppoowweerr  ssuuppppllyy  ffoorr  IInnffrraa  MMaaiinntteennaannccee..    
22..  PPrroocceessssiinngg  ooff  MMoonntthhllyy  EElleeccttrriicciittyy  BBiillllss  //WWaatteerr  bbiillllss  eettcc..  
33..  AAlllloottmmeenntt  ooff  SSttaaffff  QQuuaarrtteerrss  ttoo  SSttaaffff//RReettiirreeeess//OOuuttssiiddeerrss  

  



  
  

44..  PPrroocceessssiinngg  ooff  wweellffaarree  aaiidd  ttoo  ssttaaffff  ooff  tthhee  SSSSAA  aarree  ddeeaalltt  iinn  tthhee  sseeccttiioonn  iinncclluuddiinngg  BBooookk  AAwwaarrdd,,  
SScchhoollaarrsshhiippss,,  FFiinnaanncciiaall  AAssssiissttaannccee  ttoo  SSttaaffff  eettcc..  wwhhiicchh  rreeqquuiirreedd  lloott  ooff  aatttteennttiioonn  &&  ssccrruuttiinnyy  

55..  IIssssuuee  ooff  HHeeaalltthh  CCaarrdd//IIddeennttiittyy  CCaarrdd  ttoo  SSttaaffff//RReettiirreedd  ssttaaffff  aanndd  ccoonnnneecctteedd  wwoorrkkss..  
66..  RReecceeiivviinngg  iinnwwaarrdd  lleetttteerrss  ffrroomm  PPoosstt  OOffffiiccee,,  CCoouurriieerr  SSeerrvviiccee  aanndd  ootthheerr  OOffffiicceess  wwiitthh  pprrooppeerr  

aaccqquuaaiinnttaannccee  aanndd  ddiissttrriibbuuttiioonn  ooff  ddaakk  ttoo  ccoonncceerrnneedd  sseeccttiioonnss  dduullyy  eenntteerriinngg  iinn  tthhee  DDaakk  DDiissttrriibbuuttiioonn  
RReeggiisstteerr..  

77..  DDeelliivveerryy  ooff  oouuttwwaarrdd  lleetttteerr  ttoo  CCiirrccllee  OOffffiiccee//DDiivviissiioonnaall  OOffffiicceess,,  CCuussttoommeerrss  iinncclluuddiinngg  bbuunnddllee  ooff  
SSeerrvviiccee  BBooookkss  eettcc..  aanndd  SSppeeeedd//RReeggdd  lleetttteerrss  ttoo  ppuubblliiccss  pprrooppeerrllyy  eenntteerriinngg  iinn  tthhee  RReeggiisstteerr  aanndd  sseenntt  iitt  
ttoo  SSppeeeedd  PPoosstt  UUnniitt  aatt  HHPPOOss..  

88..    OOvveerraallll  ccoonnttrrooll//ssuuppeerrvviissiioonn  ffoorr  ttaakkiinngg  ssttoocckk  &&  ssuuppppllyy  ooff  ffoorrmmss,,  ssttaattiioonneerryy  iitteemmss  eettcc..  ffoorr  tthhee  uussee  iinn  
GGMMTTss  ooffffiicceerr  iiss  bbeeiinngg  mmoonniittoorreedd  bbyy  GGeenneerraall  SSeeccttiioonn..  ((NNooww  lliimmiitteedd  qquuaannttiittyy  ooff  SSttoorreess//ssttaattiioonnaarryy  
iitteemmss  aarree  aavvaaiillaabbllee))..  PPrriinnttiinngg  ooff  FFoorrmmss  eettcc..  

99..  AAllll  ootthheerr  WWoorrkkss  rreellaatteedd  ttoo  DDeeppaarrttmmeennttaall  VVeehhiicclleess,,  SSttaaffff  QQuuaarrtteerrss  SSttiippeenndd  ttoo  AApppprreennttiicceess  eettcc..  
1100..  IIssssuuee  ooff  IIddeennttiittyy  CCaarrdd//HHeeaalltthh  CCaarrdd  ttoo  VVRRSS  rreettiirreeeess..  
1111..  AAllll  MMiisscc..  wwoorrkkss  ccoonnnneecctteedd  ttoo  GGMM  OOffffiiccee,,  RReeccrreeaattiioonn  CClluubb,,  CCaanntteeeenn  eettcc..  
1122..  AArrrraannggiinngg  rreettiirreemmeenntt  ffuunnccttiioonn  aatt  tthhee  ssuuppeerraannnnuuaattiioonn  rreettiirreemmeenntt..  
1133..  LLooccaall  AAuuccttiioonn..  
1144..  RReeffuunndd  ooff  DDeeppoossiitt  ooff  OOuuttssiiddee  AAllllootttteeeess..  

  
WWee  ffeerrvveennttllyy  hhooppee  tthhaatt,,  yyoouu  wwoouulldd  bbee  kkiinndd  eennoouugghh  ttoo  llooookk  iinnttoo  tthhee  mmaatttteerr  aanndd  wwoouulldd  rreeddrreessss  tthhee  ggrriieevvaannccee  
ooff  tthhee  NNoonn--EExxeeccuuttiivveess,,  aass  nnaarrrraatteedd  aabboovvee..  
  

TThhaannkkiinngg  yyoouu,,  
  

YYoouurrss  ssiinncceerreellyy,,  
  
  
  
  
[[PP..  AAbbhhiimmaannyyuu]]  
GGeenneerraall  SSeeccrreettaarryy  
  
CCooppyy  ttoo::  SShhrrii  AArrvviinndd  VVaaddnneerrkkaarr,,  DDiirreeccttoorr  ((HHRR)),,  BBSSNNLL,,  BBhhaarraatt  SSaanncchhaarr  BBhhaawwaann,,  NNeeww  DDeellhhii  ––  111100000011  
      


